Conectividade Social ICP - O Primeiro passo para implantacéo do SPED - EFD - Social -
PED Folha - Confira Passo-a-passo como registrar o seu certificado - Por Robson Lopes
Bezerra

Visto a necessidade de adaptacao e agilidade do sistema da Caixa Econdmica Federal relativo aos
processos referentes a transmisséo e movimentacdo de GFIPS, GRRF, RDT's e demais
funcionalidades do programa Conectividade Social a C.E.F disponibilizou uma nova verséo do
Programa, o Conectividade Socil ICP.

Por Robson Lopes Bezerra

Juntamente com um novo programa surgem as davidas de como fazer para ter acesso, como fazer o
registro, dentre outras. E por haver essa necessidade, resolvi elaborar este artigo para sanar as
davidas dos contabilistas, empresarios, administradores e demais profissionais, pois, a area contabil
das empresas e do departamento administrativo e RH ter&o profundas mudancas a partir da
implementacao do EFD — Social, o chamado SPED Folha. Seguindo este raciocinio, a Conectividade
Socil ICP sera o primeiro passo para implantacdo do sistema SPED - EFD — Social - PED Folha. Até o
final do projeto deveréo estar integradas em um Unico arquivo as informacdes do Sefip, Rais, Dirf,
Caged, Manad, entre outras.

A Conectividade Social ICP ja esta no ar e os prazos para que cada empresa se adéque as novidades
também ja foi estipulado, porém até mesmo quem é da area contabil ainda tem as suas duvidas
guando o assunto é a certificagdo digital.

O certificado digital € uma credencial que mantém dados essenciais de seu portador — pessoa fisica
ou empresa — e pode ser utilizado para inUmeros servicos na empresa, escritério contabil e com a
Receita Federal.

As empresas que contratam empregados, para utilizarem a Conectividade Social, deverdo ter a
Certificagdo Digital. A partir de 31/12/2011 a Unica forma de acesso ao Conectividade Social serd com
certificado digital ICP. O tipo de certificado digital para empresas utilizarem o Conectividade social é o
(e-CNPJ) para empresas e escritérios de contabilidade e o (e-CPF ) para Procuradores Pessoas
fisicas.

A empresa que recolhe FGTS tera que acessar o Conectividade Social ICP por meio de um
Certificado Digital - um e-CNPJ. Mesmo para outorgar poderes pela procuracéo eletrénica, tanto a
empresa quanto o escritério contabil precisam do certificado. Se seus clientes ja possuem a
Certificagdo, é s6 acessar o site e outorgar poderes para o seu e-CPF com CEl.

- O seu e-CPF podera receber quantas outorgas/substalecimentos forem necessarios, assim vocé vai
conseguir acessar o sistema em nome de cada um dos seus clientes, sem problemas.

- O e-CNPJ serve tanto para o Conectividade Social ICP como para a emissédo de NFes. Com isso,
seus clientes ndo terdo que comprar um novo Certificado Digital.

Todos os empregadores — tanto 0s que tém empregados com FGTS ou mesmo somente aqueles que

precisam transmitir a GFIP, como é o caso de alguns 6rgaos publicos — terdo que utilizar a
Certificacdo Digital ICP-Brasil.

Até as empresas sem empregados, mas que transmitem SEFIP mensalmente precisam de



Certificag&o Digital :

Toda e qualquer empresa que faca uso de transmissédo de arquivos, independente do nimero de
funcionarios, precisa de Certificado Digital. Além dos beneficios fornecidos e da economia de tempo,
€ preciso ressaltar que o acesso a Conectividade Social ICP da Caixa sO sera permitido com essa
tecnologia.

Se quem utilizara o canal da CAIXA for o escritério contabil, essa empresa podera passar uma
procuracédo ao contador para que este realize o procedimento dentro do Conectividade Social ICP.
Essa procuracdo ndo é a mesma concedida pela Receita Federal, ressaltando que no Conectividade
ela s6 pode ser feita de um Certificado Digital para outro.

Outorga para escritorio de contabilidade:

Pode ser feita normalmente do e-CNPJ da empresa para o e-CNPJ da contabilidade. Se a procuracéo
for feita para um contador portador de e-CPF, o certificado digital tera que conter necessariamente 0s
dados do CEl.

Matriz e filiais:

O certificado digital de qualquer CNPJ completo poderé acessar as informacg@es das filiais. Nao é
obrigatério a aquisicdo de um certificado digital para cada filial, mas se quiser, a empresa pode ter
quantos certificados achar necessario.

Uma empresa que ja possui um e-CNPJ mas deseja utilizar o CEI para conectividade social, precisara
de outro certificado digital, . neste caso, para usar o CEIl no conectividade social, o certificado digital
devera ser o e-CPF.

Profissionais que ndo possuem CNPJ:
O empregador que néo esta obrigado a se identificar pelo CNPJ (Ex: profissional liberal e/ou
autdbnomo) podera se utilizar de Certificado Digital de Pessoa Fisica para acesso ao novo canal,

desde que conste obrigatoriamente o CEl (Cadastro Especifico do INSS).

Assim, o contador ou médico, profissional liberal, que contrata empregado(s), por exemplo, tera que
ter no minimo o CEI. E quando tirar o certificado digital, devera informar esse nimero na solicitagdo.

Acesso ao Conectividade Social com certificado digital ICP:

Auténomos, Profissionais Liberais, Pessoa Fisica ou CNPJ que possuem CEl, acessardo com o
certificado digital com o e-CPF A3.

Neste caso o nimero do CEIl devera ser informado durante o processo de solicitagao do certificado,
pois deve haver o vinculo do CPF com o CElI.

Da mesma forma, empresas ou Pessoas Fisicas que possuirem mais de 1 CEl, deverdo adquirir 1
certificado para casa CEl.

Nota: Pessoa Juridica que ja possui o e-CNPJ, podera utiliza-lo normalmente para o acesso,
contanto que néo haja CEl.

Se vocé for profissional liberal, presumo que vocé tenha o e-CPF. Nesse caso vocé tera que ir até a
entidade que emitiu o seu e-CPF e pedir para eles incluirem o nimero do PIS/CEI no seu certificado.
Segundo o manual da Caixa, esse detalhe é importante para poder manusear esse novo ambiente do
Conectividade Social, ainda ndo entendi no que isso vai interferir.

Para um escritério contabil, a maioria dos clientes ndo possuem e-CNPJ A3, no maximo fizeram



aguela procuracéo eletrdnica para Receita Federal (ndo serve para CEF) ou fizeram o certificado Al
para emitir NF eletr6nica (também néo serve).

No caso dos contabilistas, tanto o e-CPF quanto o e-CNPJ podem acessar o ambiente do
conectividade social, assim como acessar o ambiente dos seus clientes via procura¢édo da CEF. O
problema é que todos terdo que fazer certificado A3 para poder formalizar essa outorga de poderes.
Para a Conectividade ICP vai precisar de procuragdo, para que o escritorio possa fazer as
movimentac8es dos funcionarios, se ndo, ndo tem como. Receita e Caixa sdo diferentes a utilidade do
Certificado.

Conectividade Social: Certificados digitais e suas funcionalidades:

Qual o certificado ideal para 0 acesso a Conectividade Social?

- Profissionais liberais (que nunca precisaram ter CNPJ): e-CPF — vers&o online do CPF. Contudo,
sera necessario que o profissional compareca a Caixa para que o nimero do CEIl (Cadastro
Especifico do INSS) seja acrescido como chave de acesso alternativa.

- Empregadores Pessoa Juridica: e-CNPJ — versédo online do CNPJ. Toda empresa que precise
recolher FGTS, deve utilizar. Lembrando que mesmo aqueles sem empregados, mas que escolheram
utilizar o SEFIP para o recolhimento, devem acessar o Conectividade Social ICP.

- Escritérios contabeis: e-CPF ou e-CNPJ, depende da necessidade do escritério.

No caso da empresa outorgar responsabilidades por meio de procuracédo eletrdnica, seja para
escritério contabil ou para funcionario, é necessario que ambas as partes tenham o certificado digital
que se enquadre em cada perfil (a empresa e sua contabilidade e a empresa e o seu funcionario).

Com relagdo aos modelos dos certificados digitais (Al e A3), a Unica diferengca € mesmo a validade e
os produtos que acompanham o servi¢o. O acesso a Conectividade Social aceita ambos os modelos.

Ressaltamos que a procuracéo eletronica so pode ser feita de um Certificado Digital para outro. Quem
ja possui um e-CPF sem os nimeros do NIS (PIS/PASEP) ou CEI, nao precisa adquirir um novo: é sé
comparecer a uma agéncia da CAIXA e pedir que os dados sejam vinculados.

- Outorga de poderes para o RH, setor contabil, ou funciondrio responsavel por essa fungéo: o usuario
do e-CNPJ podera outorgar procuracdes a tantos e-CPFs quanto desejar, desde que eles tenham
vinculo empregaticio com a empresa. Caso o cadastro nas bases do FGTS esteja consistido no
Certificado Digital, ndo seréd necessario pedir o cadastro na CAIXA, sendo a recupera¢cdo do nimero
do NIS realizada automaticamente pelo aplicativo.

- Outorga para escritério de contabilidade: pode ser feita normalmente do e-CNPJ da empresa cliente
para o e-CNPJ da contabilidade. Se a procuracéo for feita para um contador portador de e-CPF, o
certificado digital terd que conter necessariamente os dados do CEl.

Diferencia dos modelos Al e A3 de certificados:

A diferenga do modelo dos certificados diz respeito somente a validade, beneficios e servigcos
agregados ao produto e nao interferem de nenhuma forma no acesso a Conectividade Social ICP. O
modelo Al prioritariamente fica armazenado no computador em que foi instalado, enquanto o A3 é
feito em token ou cartéo, e pode ser acessado em méaquinas diferentes, por exemplo.

Para o funcionario que vai acessar o Conectividade Social ICP, em nome de seu empregador, e ndo
tem o NIS (PIS/PASEP) cadastrado em seu Certificado Digital de Pessoa Fisica, a recomendacao é
gue o usuario tente acessar o portal com seu certificado para verificar se o sistema conseguira



vincular o CPF ao seu cadastro do NIS. Se nao for possivel é necessario se dirigir a uma agéncia da
CAIXA para um processo especifico.

Passo-a-passo de como se registrar no Conectividade Social ICP e ter acesso ao ambiente
restrito aos Certificados Digitais:

Mas lembrem-se, a empresa tem que ter cadastrado um certificado digital, e-CNPJ ou e-CPF. O
mesmo pode ser emitido em qualquer Autoridade Certificadora e em qualquer tipo de midia (disket,
token, CD, DVD, Pen Drive, Smart Card, etc). O Certificado Digital é universal, de forma que pode ser
utilizado para acessar ao novo Conectividade Social ICP, e qual outro sistema, de qualquer outra
instituicdo, que aceite o certificado digital, inclusive as declara¢des da Receita Federal.

Nota:

O escritério de contabilidade podera usar o certificado digital - A3 para enviar as GFIPs dos cliente
utilizando somente o seu certificado digital, mas vai precisar que seus cliente facam os préprios
certificados digitais e que Ihe passem uma procuracao digital para vocé poder fazer as
movimentacdes dos funcionarios.

Tendo cadastrado o Certificado Digital, vamos aos passos para registro no Ambiente Conectividade
Social ICP

1° Passo: Acesse 0 Site - https://conectividade.caixa.gov.br - no momento em que o ambiente for
acessado ele vai pedir para que se escolha o certificado digital a ser usado. Selecione o ativo.

2° Passo: Vocé sera redirecionado para o sistema fechado no Conectividade Social ICP, Confirme se
no canto superior esquerdo o nome do responsavel pelo certificado digital esta correto, se estiver tudo
ok clique em continuar.

3° Passo: O site ira fazer um comunicado dizendo que a proxima tela abrird uma lista para cadastro
do perfil da empresa, clique em aceito e depois em continuar.

4° Passo: Abrira uma lista com alguns perfis de empresa, selecione aquele que vocé e/ou sua
empresa se enquadrardo.

5° Passo: Selecionado o Perfil da Empresa, aparecerd uma pagina dizendo que vocé deve comprovar
0 seu enquadramento no perfil listado. Vocé faré isso indo a uma agéncia da C.E.F com os
documentos de cadastros de sua empresa, 0s mesmos que eram utilizados no antigo cadastro do
conectividade em disket. Cartdo CNPJ, contrato social, estatuto, contrato de arrendamento registrado,
copia rg e cpf do titular do registro e comprovante de residéncia.(clique na imagem para amplia-la)

6° Passo: A seguinte tela é a de habilitacdo dos servigos a serem utilizados com o CNS-ICP, deixe
todos os itens marcados e clique em continuar.

7° Passo: O site ira abrir um executavel para registro e autenticagcdo da pagina, clique em
executar.(cligue na imagem para amplia-la)

8° Passo: Se abrird uma pagina com um termo do contrato, leia-o atentamente, |4 estardo descritos
0s servicos prestados pelo sistema, obrigacdes e direitos. Se estiver de Acordo, cligue em "Aceitar o
Termo".



9° Passo: Seu pré-registro estara concluido, se abrira uma tela com os dados do termo de contrato.
Imprima essa tela e leve-a juntamente com os documentos de enquadramento de sua empresa a
C.E.F. Aconselhamos também que salve uma copia do termo do contrato em seu computador.

Mais informacdes:

Acesse 0 Conectividade Social ICP pelo site: https://conectividade.caixa.gov.br

Caso ndo funcione, vocé tera que instalar 5 certificados antes do acesso, mas somente na 12 vez, os
certificados que tem que instalar séo estes:

-Certificado Digital da AC Raiz Brasileira
-Certificado Digital da AC Caixa

-Certificado Digital da AC Caixa - Pessoa Fisica
-Certificado Digital da AC Caixa - Pessoa Juridica
-Certificado Digital da AC Caixa - Uso Interno

Estes 5 certificados estdo no seguinte site: https://icp.caixa.gov.br/asp/certificados.asp

http://www.caixa.gov.br/fgts/conectividade social icp.asp

Para duvidas e informacdes eu aconselho a usar a Ouvidoria da Caixa (pois eles resolvem o
problema melhor que o0 0800) pelo seguinte site: http://www1.caixa.gov.br/ouvidoria/index.asp

ou se preferir, ligue para o 0800-726-0104 opgéo 2 e logo em seguida opgéo 1.

Lembre-se. Tem que ter o seu Certificado Digital instalado na méaquina também para poder
acessar.

Se nédo conseguir, tente de uma outra maneira, entre neste site:
http://www.caixa.gov.br/fgts/conectividade social ICP.asp e do lado direito onde consta SERVICOS
ON-LINE, vocé clica em Conectividade Social ICP, caso isso ndo resolva, vocé tera entrar em contato
com a Ouvidoria da Caixa mesmo, pois como o site € novo ele tem ainda muitas falhas que somente
a Ouvidoria ira resolver.

Ouvidoria: http://www1.caixa.gov.br/ouvidoria/index.asp

Feito o pré-registro, v4 & uma das agéncias da caixa para concluir o registro como os documentos de
enquadramento da empresa. Como dito a cima, seria como o registro do Conectividade Social
Empregador, com o Disket, a diferenca € que ndo serdo mais utilizados os programas "Cliente de
Certificagdo" e nem o "Conectividade Social". O sistema ser& utilizado 100% via Web a partir de
02/2011. Mas fiqguem tranquilos, o conectividade social empregador (modelo em disket) para os ja
cadastrados podera ser usado até 12/2011, periodo o qual todas as empresas terdo para se adaptar a
nova versao.

Prezados:
EMPRESAS(detendores de CNPJ ou CEI) PRAZO
com mais de 500 empregados de 02/05/2011 até
13/05/2011
com 20 a 500 empregados de 16/05/2011 até
03/06/2011
com 5 a 20 empregados de 06/06/2011 até

01/07/2011



com até5

1° algarismo do CNPJ ou CEI

de 04/07/2011 até

empregados iguala 9 12/07/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 13/07/2011 até
igual a 8 22/07/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 25/07/2011 até
igual a 7 03/08/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 04/08/2011 até
igual a 6 12/08/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 15/08/2011 até
igual a 5 31/08/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 01/09/2011 até
igual a 4 09/09/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 12/09/2011 até
igual a 3 21/09/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 22/09/2011 até
igual a 2 05/10/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 06/10/2011 até
iguala 1 28/10/2011
1° algarismo do CNPJ ou CEI de 31/10/2011 até
iguala 0 23/12/2011
Saiba mais:

InformacBes importantes sobre a Conectividade Social extraido do site da caixa:

http://www.fgts.gov.br/empregador/conectividade social.asp

Conectividade Social € um canal eletrénico de relacionamento, utilizado para troca de informacdes
entre a CAIXA e as empresas, escritrios de contabilidade, sindicatos, prefeituras e outros entes. E
moderno, agil, seguro e facilmente adaptavel ao ambiente de trabalho.

O canal dispde de diversas funcionalidades para os usuarios, como a transmissao do arquivo do
Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informag8es a Previdéncia Social — SEFIP, envio das
informacdes relativas ao CAIXA PIS/Empresa, encaminhamento do arquivo da Guia de Recolhimento
Rescisério do FGTS — GRRF, obtencédo de extrato da conta vinculada aos trabalhadores, entre muitos
outros.

A quem se destina

As empresas, escritorios de contabilidade, sindicatos, prefeituras, Superintendéncias Regionais do
Trabalho e Emprego — SRTE, instituicdes financeiras e outros entes, que se relacionam com o FGTS.

Beneficios

- Simplifica o processo de recolhimento do FGTS;
- Reduz custos operacionais;



- Disponibiliza um canal direto de comunicagcdo com a CAIXA, agente operador do FGTS;

- Aumenta a comodidade, seguranca e o sigilo das transa¢fes com o FGTS;

- Reduz a ocorréncia de inconsisténcias e a necessidade de regularizac¢des futuras;

- Aumenta a protecédo da empresa contra irregularidades;

- Facilita o cumprimento das obrigagfes da empresa relativas ao FGTS e a Previdéncia Social.

Como utiliza-lo

O uso do Conectividade Social é obrigatério para a transmissao do arquivo SEFIP e requer a
certificacdo digital do usuario, no padrdo ICP-Brasil. A partir de 31 de dezembro de 2011, ndo sera
permitido acesso ao Conectividade Social com o uso dos certificados em disquete, considerando a
obrigatoriedade legal da substituicdo pelos certificados digitais.

Para solicitar a certificacéo eletronica, é necessério que se escolha uma Autoridade Certificadora
(AC). Consulte a lista de AC disponiveis e os procedimentos necessarios no site do ITI

(www.iti.gov.br).

Uma vez de posse do certificado ICP-Brasil, acesse o site http://conectividade.caixa.gov.br e realize o
registro no canal.

Caso opte por transferir poderes para outra pessoa Fisica ou Juridica, utilize a nova Procuracao
Eletrdnica. As procuragfes outorgadas podem ser revogadas a qualquer momento.

ADMINISTRADORA DE CONSORCIO IMOBILIARIO

- CNPJ;

- Autorizacdo do Banco Central para Constituicdo e funcionamento;

- Ato Constitutivo/Contrato, devidamente registrado no érgdo competente e alteracdes, se houver;
- Ata de Eleicdo da Diretoria, devidamente registrada no érgdo competente, se for o caso;

- Documento de Identidade e CPF do(s) Representante(s).

ASSOCIACAO

- CNPJ;

- Estatuto registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoa Juridica (CRPJ);

- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria, devidamente registrada ou carta da diretoria
anterior, apresentando a atual, acompanhada da ata de elei¢do, caso ndo esteja definido no
documento de constitui¢ao;

- A carta de apresentacdo da atual diretoria sera substituida no prazo de 90 dias, por cépia da
publicacdo da ata de eleicdo da nova diretoria, devidamente registrada no 6érgdo competente;
- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

CARTORIO

- CNPJ/CE];

- Portaria de Nomeacéo do tabelido pelo Tribunal de Justica do Estado, publicada no Diario Oficial do
Estado ou Certiddo do Termo de Nomeagéao, expedida pelo Tribunal de Justica;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

COMITES ELEITORAIS/FINANCEIROS

- CNPJ;

- Ata de constituicdo do comité, protocolada ou registrada junto a Justica Eleitoral;
- Requerimento de registro do comité junto a Justica Eleitoral;

- Comprovante de nomeacao/eleicdo do presidente do comité;

- Documento de Identidade e CPF do representante legal.



CONDOMINIOS

- CNPJ;

- Certidao da ata de elei¢cao do sindico, registrada no Cartério de Registro de Documentos e Titulos;

- Escritura de convencao do condominio, registrada no CRI, ou ata da assembleia, que deliberou
sobre a inscricdo no CNPJ, registrada no CTD, ou certiddo do CRI com as informacfes necessarias a
inscrigéo;

- Comprovacao da inexisténcia da escritura de convencgéo de condominio, mediante declaragdo do
sindico, legalmente constituida em ata, de que o condominio ndo possuiu convencgao registrada em
cartério. Nesse caso, se ndo houver escrita de convencgéo do condominio, é aceita somente a certidao
da ata de eleicéo do sindico, devidamente registrada;

- Documento de Identidade e CPF do sindico.

CONSTRUGAO CIVIL — PESSOA FISICA

- CEJ;
- Alvara da obra;
- Documento de Identidade e CPF do representante legal.

DELEGACIA REGIONAL DO TRABALHO

- CNPJ;

- Portaria de Regimento Interno, publicada no Diario Oficial da Uniéo;

- Portaria de nomeagéo do Delegado do Trabalho, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, ou
sua publicacao no Diéario Oficial da Unido;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

EMPREGADOR DOMESTICO

- CEl,
- Declaragéo de empregador doméstico;
- Documento de Identidade e CPF do titular.

EMPREGADOR/PRODUTOR RURAL

- CNPJ/CE];

- Prova de propriedade ou documento que atribua ao produtor rural o direito de posse ou exploracao
do imével (Escritura ou contrato de arrendamento ou contrato de comodato, devidamente registrados
no érgdo competente) ou inscricdo no INCRA ou contrato de compra e venda ou comprovante do ITR,
se no nome do produtor rural, ou Cadastro de Produtor Rural, emitido pelo Governo Estadual;

- Na certificacdo de Empregador/Produtor Rural, no caso de escritura publica, admite-se,
opcionalmente, a Certidao Atualizada do Imovel, emitida pelo Cartério de Registros;

- Documento de Identidade e CPF do(s) titular(es).

EMPRESA ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO PAIS

- CNPJ;

- Decreto de autorizacéo e Ato de Registro ou Autorizacéo para funcionamento, expedido pelo érgao
competente, que informe e qualifique os representantes legais responséaveis pela direcdo da entidade,
ou o Gerente Delegado (Filial, Sucursal ou Agéncia);

- Documento de Identidade e CPF, quando for o caso, do(s) representante(s).

EMPRESA INDIVIDUAL IMOBILIARIA
- CNPJ;

- Cépia autenticada da certidao emitida pelo Cartério de Registro de Iméveis contendo o nome
completo e nimero do CPF da pessoa fisica que promover loteamento ou a incorporacdo imobiliaria;



- RG e CPF do empresario.

FIRMA INDIVIDUAL/EMPRESARIO INDIVIDUAL
- CNPJ;
- Documento de Identidade e CPF do representante legal.

Para as empresas constituidas apdés janeiro de 2003:

- Requerimento de Empresario (Inscricao ou alteracdo de dados), registrado na Junta Comercial; ou
- Certiddo Simplificada, emitida pela Junta Comercial;

Para as empresas constituidas até janeiro de 2003:

- Requerimento de Empresério; ou

- Declaragéo de Firma Individual,

- Alteracdes posteriores (se houver) devidamente registradas no 6rgdo competente.

Caso ndo haja como comprovar a firma individual, € aceita a declaragdo impressa de paginas da
internet, desde que o sitio seja oficial (Orgaos Federais, Estaduais ou Municipais). A impressao da
consulta garante a identificacdo da pagina e data da pesquisa.

FUNDACAO

- CNPJ;

- Estatuto registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica;

- Ata da Assembleia Geral, se for o caso, devidamente registrada no 6rgdo competente;

- Cépia da publicacdo do Ato de posse do representante atual no DOE/DOU ou Ata de Eleicdo e
Posse da diretoria atual, registrada em 6rgdo competente;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s) legal.

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

- Do Microempreendedor Individual com autorizag&o provisoéria por 180 dias:

- CNPJ;

- CCEI — Certificado da Condi¢c&o de Microempreendedor Individual,

- CPF e RG do microempreendedor.

- Do Microempreendedor Individual com autorizag&o definitiva:

- CNPJ;

- CCEI — Certificado da Condi¢c&o de Microempreendedor Individual,

- CPF e RG do microempreendedor.

Alternativamente, a condicao de Microempreendedor Individual € comprovada por consulta impressa
pela internet, no “sitio” da Receita Federal do Brasil.

ORGANISMO INTERNACIONAL, EMBAIXADA, CONSULADO OU QUAISQUER OUTRAS

- CNPJ;

- Certidao ou declaracéo do Ministério das Rela¢des Exteriores, que informe e qualifique os
representantes legais a praticarem atos juridicos em nome da entidade;

- Documento de Identidade e CPF, quando for o caso, do(s) representante(s).

ORGANIZAQ@ES RELIGIOSAS
- Pardquias, dioceses e arquidioceses da Igreja Catélica Apostélica Romana, sendo:

- decreto de criacdo da Diocese ou Estatuto e termo de nomeacéo do bispo;
- documento de identidade e CPF do padre ou bispo.

Outras Organizac¢des/Instituicbes Religiosas:
- CNPJ;



- Ata de constituicdo e estatuto, devidamente registrados no 6rgdo competente;
- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria, devidamente registrada;
- Documento de Identidade e CPF do representante legal.

ORGAOS PUBLICOS EM GERAL

- CNPJ;

- Ato constitutivo publicado no DOU/DOE ou DF/Municipios;

- Ato de nomeacéo do responsavel ou publicagdo no DOU/DOE ou DF/Municipios;
- Documento de Identidade e CPF do representante legal.

No caso 6rgao pertencente/vinculado a Municipio, o ato constitutivo ou de nomeacao do responsavel
pelo 6rgéo deve ser publicado na “imprensa oficial”, se houver.

Nos casos de municipios em que ndo ha ou n&o havia “imprensa oficial”, deve-se apresentar, além do
Ato (Constituicao/Nomeagdo), certiddo da Secretaria da Camara Municipal que informa a publicacéo
da lei/ato mediante afixagdo no mural da Camara Municipal, ou certiddo do Gabinete do Prefeito que
informa a publicacdo da lei/ato mediante afixagdo no mural da Prefeitura.

OUTRAS FORMAS DE ASSOCIAGAO

- CNPJ;

- Estatuto registrado no CRCPJ;

- Ata de assembleia geral de constitui¢cdo, registrada no CRCPJ ou CTD;
- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria, devidamente registrada;
- Documento de identidade e CPF do(s) representante(s).

PARTIDO POLITICO — COMISSAO PROVISORIA

- CNPJ;

- Estatuto registrado no CRCPJ de Brasilia ou documento que indique o nome do presidente e o
endereco da sede do partido, registrado no CRCPJ;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

PARTIDO POLITICO — DIRETORIO NACIONAL, DIRETORIOS REGIONAIS, DIRETORIOS ZONAIS
OU MUNICIPAIS

- CNPJ;

- Diret6rio Nacional: Ata da reunido do 6rgéo interno do partido, que elegeu os membros do diretério
registrado no CTD;

- Resolucao do érgao interno do partido que elegeu os membros do diretério registrado no CTD; ou

- Documento (despacho da Secretaria Judiciaria, certidao etc.), emitido pelo TRE ou Cartério do Juizo
Eleitoral, comprovando o registro do diretorio ou comisséo, com as informagdes necessérias a
inscrigéo;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

PESSOA FiSICA EQUIPARADA A PESSOAS JURIDICAS

- CNPJ/CEL,

- No caso de profissdes regulamentadas, apresentar documentos de prova de Registro no 6rgdo de
Classe ou Carteira do érgéo de Classe;

- Para as profissdes ndo regulamentadas, apresentar declaragéo de que a profissao exercida néo é
regulamentada;

- Documento de Identidade e CPF do titular.

PREFEITURA MUNICIPAL, CAMARA MUNICIPAL OU QUAISQUER OUTRAS

- CNPJ;



- Diploma e termo de posse do Prefeito/Presidente da Camara;
- Documento de Identidade e CPF do Prefeito/Presidente da Camara.

SINDICATO, FEDERAGAO E CONFEDERAGAO

- CNPJ;

- Estatuto ou sua publicacdo no Diario Oficial da Uniao;

- Certidao de registro da Entidade no Ministério do Trabalho e Emprego ou sua publicacéo do registro
no Diario Oficial da Uniéo;

- Ata da assembleia de eleicdo ou termo de posse da atual diretoria, devidamente registrados em
6rgédo competente;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

SOCIEDADE ANONIMA, SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA E SOCIEDADE EM COMANDITA
POR ACOES

- CNPJ;

- Estatuto registrado na Junta Comercial ou sua publicacdo no Diario Oficial da Uni&o;

- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria, registrada ou publicada no Diario Oficial da Unido e,
devidamente arquivada na Junta Comercial, ou carta da diretoria anterior, apresentando a atual,
acompanhada da ata de elei¢éo, a ser substituida, no prazo de 90 dias, por cépia da publicacéo da
ata de eleicdo da nova diretoria;

- Documento de autorizacdo para constituicdo, autorizado pelo Poder Executivo Federal, no caso de
empresas publicas, Autarquias, Fundacdo Publica e de Sociedade de Economia Mista;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

SOCIEDADE CIVIL

- CNPJ;

- Estatuto ou contrato de constituicdo da sociedade e alteragBes subsequentes, se houver,
devidamente registrados no cartorio de Registro Civil de Pessoa Juridica;

- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria (quando o ato constitutivo assim o exigir),
devidamente registrada em 6rgdo competente, ou sua publicacdo no Diario Oficial da Unido, ou carta
da diretoria anterior, apresentando a atual, acompanhada da ata de elei¢do, a ser substituida, no
prazo de 90 dias, por cOpia da ata de eleicdo da nova diretoria, devidamente registrada no 6rgao
competente;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

SOCIEDADE COOPERATIVA

- CNPJ;

- Ata da assembleia geral dos fundadores, registrado no Cartério de Notas e Documentos;

- Estatuto registrado na Junta Comercial, exceto se transcrito na ata ou escritura publica;

- Ata da assembleia de elei¢cdo da atual diretoria, devidamente registrada, ou carta da diretoria
anterior, apresentando a atual, acompanhada da ata de eleicdo, caso nédo esteja definido no
documento de constitui¢ao;

- A carta de apresentagdo da atual diretoria serd substituida no prazo de 90 dias, por copia da
publicacao da ata de eleicdo da nova diretoria, devidamente registrada em 6rgdo competente; —
Quando se tratar de cooperativa de crédito, apresentar autorizacdo de funcionamento, emitida pelo
Banco Central do Brasil;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

SOCIEDADE DE ADVOGADOS
- CNPJ;

- Contrato de constituicdo e suas alteragfes, se houver, devidamente registrados na OAB;
- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).



SOCIEDADE EMPRESARIA

- CNPJ;
- Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo das Juntas Comerciais;
- Documento de Identidade e CPF do(s) titular(es).

SOCIEDADE EMPRESARIAL LIMITADA, SOCIEDADE EM COMANDITA SIMPLES, SOCIEDADE
EM NOME COLETIVO, SOCIEDADE EM COTA DE PARTICIPACAO E SOCIEDADE DE CAPITAL E
INDUSTRIA

- CNPJ;

- Contrato de constituicdo e suas alteracdes, se for o caso, devidamente registrados na Junta
Comercial;

- No caso de consolidagédo, apresentar a Ultima e suas altera¢g8es posteriores, devidamente
registradas em 6rgdo competente (para este caso, ndo € necessaria a apresentagdo do Contrato de
Constituicdo da Sociedade);

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

SOCIEDADE SIMPLES

- CNPJ;

- Contrato social, registrado no Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas (CRCPJ), do local de
sua sede;

- No caso de consolidagdo, apresentar a Ultima e suas alterag8es posteriores, devidamente
registradas no 6rgdo competente;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

DEMAIS PESSOAS JURIDICAS NAO MENCIONADAS

- CNPJ;

- Documentos de constituicdo, que qualifiquem e autorizem os representantes legais a praticar atos
juridicos em seu nome;

- Documento de Identidade e CPF do(s) representante(s).

Para garantir a sua seguranca, o uso do Conectividade Social esta associado a um sistema de
identificacdo com duas chaves: uma publica, que é o certificado eletrénico, e uma privada, que vocé
mesmo cadastra para a sua empresa.

Saiba mais informag8es ou esclare¢a outras dividas na Central de Atendimento, por meio do telefone
0800-726-0104.

Utilizagao por escritérios de contabilidade

Os escritorios de contabilidade, que efetuam recolhimentos e prestam informacgdes ao FGTS e INSS,
em nome de seus clientes também podem utilizar o Conectividade Social. Basta que o cliente gere,
pelo préprio sistema, uma procuracgéo eletrdnica para o escritorio de contabilidade. Caso seja
necessario trocar de contador, é sé revogar a procuracao eletrénica anterior e conferi-la ao novo
contador. Tudo pela internet de forma rapida e segura.

Robson Lopes Bezerra é Diretor e editor da revista juridica NETLEGIS - www.netlegis.com.br. da
Revista Contabil & Empresarial FISCOLEGIS - www.fiscolegis.com.br e sécio da Procontabil -
Assessoria Contébil & Juridica - SS - LTDA.

E-mails: robson@netlegis.com.br; procontabil@infonet.com.br — www.grupoprocontabil.com.br




Rua de Maruim, n° 504 — Centro — Aracaju / SE. CEP 49010-160 - Fone /Fax (79) 3214-2523 / 6631/
8153-3839/ 8113-2585.



